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Prot. 3244 
 

ALBO ISTITUTO  

SITO WEB SCUOLA  

 

AVVISO DI GARA PER RECLUTAMENTO ESPERTI LINGUISTICI – LINGUA INGLESE 

 
Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

- Visto il P.T.O.F. d’ Istituto;  

- Visto il D.I. n.44 del 01.02.2001 ed in particolare gli artt. 32,33 e 40;  

- Visto il D. Lgv. N. 112/2008 convertito in legge n. 133/2008;  
- VISTO il D.I n.44/2011 e in particolare l’art.40 contenente la norma relativa al 

conferimento dei contratti di prestazione d’opera per l'arricchimento dell’offerta formativa;  

- VISTO il D.Lgs. 50/2016;  

- VISTI il DPR 275199,I1 d.Lgs. n.29193, ta CM 446 del L0/LL/L999; -VISTA la circ. n.2 

/2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica;  
-VISTO che l’art .40 della legge 27/L2/L997, n.449, consente di stipulare contratti per 
prestazioni occasionali non coordinate, né continuative per particolari attività concernenti 

l’ampliamento del l'offerta formativa;  
-CONSIDERATO che nel Progetto Area Linguistica del Programma Annuale 2018 sono 
previsti i corsi di lingue che risultano nella tradizione del Liceo Scientifico e Linguistico la 
cui struttura organizzativa è collaudata da anni;  
-CONSIDERATO che il Dirigente Scolastico è titolare di potere negoziale nelle forme e nei 

limiti previsti dalla legge;  
- CONSIDERATO che i corsi suddetti richiedono l'intervento di Esperti–Docenti 
MADRELINGUA, che abbiano approfondite conoscenze e comprovate competenze in 
relazione alla peculiarità del Progetto,  

- RILEVATO che all'interno dell’Istituto non sono presenti Docenti Madrelingua;  
- CONSIDERATA la necessità di dover avviare a breve le attività di approfondimenti 
linguistici, che andranno comunque concluse entro il mese di Maggio 2019; al fine di 
effettuare la selezione del personale esperto esterno in base a criteri di trasparenza e 
massima pubblicizzazione delle iniziative  

INDICE 
un avviso di selezione pubblica per l’individuazione a domanda di esperti per l’area 
Linguistica, madrelingua INGLESE, forniti di comprovata e consolidata formazione 
professionale della lingua inglese a stranieri e nella preparazione agli esami per il 
conseguimento delle certificazioni Cambridge English, per lo svolgimento di corsi 
pomeridiani rivolti a corsisti interni ed esterni. 



I corsi avranno i seguenti obiettivi: 

- Conoscenza della lingua inglese. 
- Potenziamento delle competenze di writing, reading, listening e speaking. 
- Conseguimento delle certificazioni linguistiche. 

Agli esperti selezionati, che saranno inseriti in una graduatoria interna valida per l’a.s. 
2018/2019, verranno affidati corsi di lingua inglese di diversi livelli secondo il QCER per le 
lingue e corsi per la preparazione agli esami per il conseguimento delle certificazioni 
Cambridge English (PET, FCE e CAE). 
I docenti dovranno svolgere le seguenti attività: 

- Attività di listening, speaking, reading, writing; 
- Esercitazioni nelle tipologie delle prove previste dall’esame finale per le 

certificazioni Cambridge English; 
- Pianificazione e scelta dei temi da trattare e del materiale didattico. 

Art.1 – Requisiti richiesti 
Per l’ammissione alla selezione per il conferimento dell’incarico, i candidati dovranno 
avere i seguenti requisiti: 

- Essere madrelingua inglese in possesso di uno dei titoli alle lettere A, B, C, D della 
tabella di valutazione di cui all’art.2 del presente bando, con competenze specifiche 
nell’insegnamento della lingua inglese a stranieri e nella preparazione agli esami 
per il conseguimento delle certificazioni Cambridge English; 

- Essere in possesso della cittadinanza italiana o di UK o di un Paese anglofono; 
- Godere dei diritti civili e politici; 
- Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti 

amministrativi iscritti nel casellario giudiziale. 

La mancanza di questi requisiti costituisce motivo di esclusione dalla selezione. 
Art.2 – Valutazione titoli ed esperienze 

 TITOLI CULTURALI (max.40) PUNTI 
A Master’s Degree (Laurea di secondo livello) idonea per le funzioni da svolgere 

conseguita in UK o Paesi anglofoni 
12 

B Undergraduate Degree (Laurea di primo livello) idonea per le funzioni da svolgere 
conseguita in UK o Paesi anglofoni 

10 

C Diploma di scuola secondaria superiore conseguito in UK o in Paesi anglofoni + 
Laurea conseguita anche in un Paese diverso da quello in cui è stato conseguito il 
Diploma. 
N.B. La Laurea, se non è in lingue e letterature straniere, deve essere 
accompagnata da certificazione coerente con il QCER per le lingue di livello C2 
rilasciata da uno degli Enti Certificatori riconosciuti internazionalmente (nota Miur 
prot.38115 del 18/12/2017 punto 2.2h) 

10 

D Diploma di scuola secondaria superiore conseguito in UK o in Paesi anglofoni + 
CELTA 

8 

E PhD o Dottorato idoneo alle funzioni da svolgere conseguito in UK, in Paesi 
anglofoni e in Italia 

8 

F Abilitazione all’insegnamento della lingua inglese (PGCE o altro titolo equivalente 8 

G Diploma DELTA 8 

H Altri titoli equivalenti per l’insegnamento della lingua inglese (CELTA, Advanced, 
TESOL, TEFL, Trinity TESOL, etc.) 

5 

I Corsi di perfezionamento post-laurea di minimo 20 ore e master coerenti con il 
profilo richiesto e conseguiti in UK, in Paesi anglofoni e in Italia. 

1 per corso 
(max 4) 

ESPERIENZE PROFESSIONALI (max 60) PUNTI 



L Attività di insegnamento universitario della lingua inglese anche all’estero 1 per incarico 
(max 5) 

M Attività di insegnamento della lingua inglese presso scuole di istruzione secondaria 
di 2° grado in Italia e all’estero (ore curricolari) 

1 per anno 
(max 5) 

N Attività di insegnamento della lingua inglese in corsi extracurricolari di lingua 
inglese di minimo 50 ore presso scuole di istruzione secondaria di 2° grado in Italia 
e all’estero 

1 per corso 
(max 20) 

O Attività di insegnamento della lingua inglese in corsi di minimo 40 ore presso 
scuole di lingue accreditate in Italia e all’estero. 

1 per corso 
(max 15) 

P Esperienza di esaminatore Cambridge English in Enti accreditati 1 per anno 
(max 5) 

Q Esperienza nella preparazione per le certificazioni Cambridge English 5 

R Altre esperienze attinenti con la funzione da svolgere (incarichi MIUR, USR, etc.) 1 per titolo 
(max 5) 

Non sono cumulabili i punti alle lettere: 

 A, B, C, D 

 D, H 

 G, H 

Art.3 – Obblighi degli esperti 
Gli esperti che si aggiudicano l’incarico si impegnano a: 

- Svolgere la propria attività secondo gli orari e il calendario predisposto dai referenti 
del progetto o dal Dirigente Scolastico; 

- Utilizzare i registri delle presenze; 
- Rispettare le norme di sicurezza in atto nella scuola; 
- Sorvegliare sulla condotta dei corsisti; 
- Presentare una relazione finale sull’attività svolta, il time sheet e il registro delle 

attività compilato in tutte le sue parti; 
- Collaborare con i docenti di inglese referenti del progetto nel monitoraggio 

dell’andamento dei corsi; 
- Osservare gli obblighi di condotta previsti dall’art.2 punto 3 del DPR 62/2013 

“Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma 
dell’articolo 54 del D.L. 30 marzo 2001, n.165”. 

Art.4 – Tempi di effettuazione dei corsi 
L’incarico sarà svolto da novembre 2018 a fine maggio 2019 secondo un calendario 
predisposto dalla scuola. I corsi saranno di 30 ore per i corsi PET e FEC, con un incontro 
settimanale di 2 ore, e di 40 ore per i corsi CAE, con un incontro settimanale di 2 ore. I 
corsi si svolgeranno dal lunedì al venerdì, in orario pomeridiano, nella fascia oraria dalle 
13.30 alle 18.30, nelle tre sedi del Liceo Scientifico e Linguistico “Innocenzo XII”, via 
Ardeatina, via Nerone, via Pegaso, in Anzio. 
 
Art.5 – Istanza di partecipazione al bando 
Per partecipare al bando di gara gli interessati dovranno presentare: 

- Domanda di ammissione alla selezione, redatta in carta semplice, secondo 
l’apposito modulo allegato (allegato A); 

- Curriculum vitae in formato europeo; 
- Dichiarazione dei titoli secondo l’apposito modulo allegato (allegato B); 
- Fotocopia di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità. 

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione esperti madrelingua inglese 



in forma individuale o Istituti linguistici, Associazioni o Cooperative, di particolare e 
comprovata qualificazione professionale. Nel secondo caso, il Centro dovrà indicare il 
nome dell’esperto, la dichiarazione dei titoli posseduti dallo stesso e il relativo curriculum 
in formato europeo, pena esclusione dalla procedura, e l’eventuale documentazione 
probatoria. Non sarà accettata nessuna sostituzione dell’esperto di cui è stato presentato il 
curriculum, a meno che il Centro non lo comunichi all’istituzione scolastica con largo 
anticipo (un mese) e presenti la relativa documentazione, che dovrà rispondere ai requisiti 
di accesso previsti nel presente bando. 
 
Art. 6 – Modalità e tempi di presentazione della domanda 
La domanda redatta utilizzando il modulo allegato, unitamente alla predetta 
documentazione, dovrà pervenire al Liceo Scientifico e Linguistico “Innocenzo XII”, via 
Ardeatina 87, 00042 Anzio, con dicitura “AL DIRIGENTE SCOLASTICO – DOMANDA 
SELEZIONE ESPERTO ESTERNO LINGUA INGLESE”, entro e non oltre le ore 12.00 del 
22 novembre 2018, nelle seguenti modalità: 

- Consegnata a mano in busta chiusa presso l’Ufficio Protocollo  

Le buste saranno aperte nei locali della presidenza dell’Istituto. L’ente appaltante è 
esonerato da qualsiasi responsabilità per eventuali comunicazioni che non dovessero 
pervenire entro i termini per cause non imputabili ad esso.  
Le domande prive della documentazione richiesta e/o con dichiarazioni incompiute, nelle 
quali sia rilevata inosservanza di quanto sopra previsto, non saranno accettate. 
 
Art.7 – Valutazione delle domande 
La Commissione giudicatrice valuterà i titoli presentati secondo la tabella di valutazione di 
cui all’art.2. L’aggiudicazione avverrà secondo l’ordine di graduatoria. Dell’esito della 
selezione sarà data comunicazione tramite affissione all’albo della scuola e pubblicazione 
nel sito web della stessa.  
L’istituzione si riserva di procedere alla stipula del contratto anche in presenza di una sola 
domanda pervenuta, qualora pienamente rispondente alle esigenze progettuali.  
L’istituzione si riserva inoltre di non procedere alla stipula del contratto in caso di mancata 
attivazione dei corsi per un numero insufficiente di iscritti. Se gli iscritti a un corso saranno 
in numero inferiore a 15, il corso non potrà essere attivato.  
 
Art.8 – Sottoscrizione contratti e modalità di pagamento 
Una volta esaurite le procedure di rito, gli esperti a cui verrà assegnato l’incarico saranno 

contattati direttamente dall’istituzione scolastica. L’attribuzione degli incarichi sarà 

conferita tramite contratto di prestazione professionale e sarà soggetta al regime fiscale e 
previdenziale previsto dalla normativa vigente.  
Il compenso orario lordo, omnicomprensivo di imposte anche a carico dello Stato e ogni 
altro onere, è previsto in € 46,45 per le ore effettivamente prestate come attività frontale 
di insegnamento e sarà erogato in un’unica soluzione ad attività conclusa e dietro 
rendicontazione approvata (presentazione dettagliata relazione finale, time sheet e 
registro presenze studenti). 
Gli aspiranti dipendenti da Pubbliche amministrazioni o da altre amministrazioni dovranno 
essere autorizzati per iscritto dal proprio Dirigente o datore di lavoro e la stipula del 

contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. L’istituzione si riserva di 

procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola offerta pervenuta, 
qualora pienamente rispondente alle esigenze progettuali.  
L’istituzione scolastica si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di 



mancata attivazione dei corsi previsti.  

Art.9 – Precisazioni 

a) La domanda deve contenere in modo esplicito: nome, cognome, luogo e data di 
nascita, residenza, recapiti telefonici, e-mail, il bando per cui si intende proporre la 
candidatura e l’autorizzazione al trattamento dei dati personali. 

b) In caso di posizione utile in graduatoria, ai fini dell’attribuzione dell’incarico, il 
Dirigente Scolastico si riserva la possibilità di richiedere la documentazione 
completa di quanto dichiarato. 

c) Il Liceo Scientifico e Linguistico “Innocenzo XII” non assume alcuna responsabilità 
per la dispersione della comunicazione dipendente da inesattezze nell’indicazione 
del recapito da parte del concorrente, oppure da mancata o tardiva comunicazione 
di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda. 

d) La valutazione comparativa delle domande sarà effettuata da una Commissione 
giudicatrice nominata dal Dirigente Scolastico. 

e) I candidati saranno graduati secondo il punteggio determinato dalla griglia di 
valutazione indicata nell’art.2 del presente bando; 

f) L’istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in 
presenza di una sola domanda pervenuta, purché pienamente rispondente alle 
esigenze progettuali oppure di non procedere all’attribuzione dello stesso qualora 
non ci fossero i requisiti; di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo 
insindacabile giudizio; di variare il monte ore inizialmente previsto conferendo più 
incarichi. 

g) La scuola si riserva inoltre di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di 
mancata attivazione dei corsi previsti. 

h) L’istituzione scolastica, in presenza di un numero elevato di corsi attivati, si riserva 
di procedere al conferimento di ulteriori incarichi di docenza allo stesso candidato, 
vista la sua disponibilità, seguendo sempre l’ordine della graduatoria definitiva per 
l’a.s.2018/2019. 

i) L’istituzione scolastica si riserva di procedere al conferimento di incarichi disgiunti a 
più candidati. 

j) Gli aspiranti dipendenti della P.A. o da altra amministrazione dovranno essere 
autorizzati dal loro superiore gerarchico e la stipulazione del contratto sarà 
subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 

k) Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidate dalla normativa, sottoscrive 
con gli esperti esterni il contratto di prestazione d’opera e/o incarico di 
collaborazione plurima ai sensi dell’art.35 del CCNL 29/11/2007 se docenti presso 
altri Istituti. 

l) Le prestazioni non costituiranno rapporto di impiego continuativo. 
m) Ai sensi e per gli effetti della legge 675/1996, i dati personali forniti dagli interessati 

saranno oggetto del trattamento (nel rispetto della normativa sopra richiamata e 
degli obblighi di sicurezza e riservatezza) finalizzato ad adempimenti richiesti 
dall’esecuzione di obblighi di legge e per le finalità inerenti alla gestione del 
contratto, ivi inclusa la pubblicazione sul sito web della scuola. 

Avverso la graduatoria è ammesso ricorso entro 5 giorni lavorativi dalla pubblicazione, 
trascorsi i quali il Dirigente Scolastico conferirà gli incarichi agli esperti che occuperanno la 
posizione utile in graduatoria. 

Art.10 – Privacy 



La partecipazione alla presente procedura di selezione costituisce automatico consenso 
del candidato al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art.10 comma 1 della legge 
31/10/1996 n.675 e in seguito specificata dall’art.13 del D.L.vo 196 del 2003 (codice sulla 
Privacy) e degli artt. 13 e 14 Regolamento UE 679/2016 (cosiddetto GDPR). Il 
conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della procedura di selezione comparativa, 
pena l’esclusione della stessa. 

Art.11 – Pubblicità 
Il presente bando è pubblicato sul sito web dell’istituto all’indirizzo 
http://www.scientificolinguistico-innocenzo12.gov.it/ 
Responsabile del provvedimento: il Dirigente Scolastico Dott.ssa Daniela Pittiglio 
Si allegano al presente bando: 

- Allegato A: domanda di ammissione alla selezione; 
- Allegato B: dichiarazione dei titoli. 

Anzio, 12 novembre 2018               
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