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Circolare N.196 del 05.02.2021 
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Oggetto : Gestione ritardi e uscite anticipate  
	
	
Si ricorda a tutti gli studenti e studentesse l’importanza di frequentare con regolarità le attività 
didattiche, arrivando puntualmente, sia in modalità a distanza che in presenza, e limitando i ritardi e 
le uscite anticipate a casi di comprovata necessità. 
I docenti che dovranno registrare il ritardo o l’uscita anticipata, seguiranno la seguente procedura:  
 
RITARDO: 

- Spuntare la casella “ritardo” 
- Indicare l’orario di arrivo dello studente 
- Precisare l’ora di lezione (se lo studente arriva alle 9:00: seconda ora) 

 
USCITA: 

- Spuntare la casella “uscita” 
- Indicare l’orario di uscita dello studente 
- Precisare l’ora di lezione (se lo studente esce alle 12:00: quinta ora) 

 
In caso eccezionale e motivato di uscita e rientro, con le stesse modalità su indicate, il docente 
spunterà la casella “rientro”, specificando l’orario e l’ora di lezione. 
 
La spunta del calcolo verrà eliminata solo nel caso in cui lo studente non abbia partecipato alla lezione 
perché impegnato in altra attività organizzata dall’Istituto (es. attività di PCTO, gare matematiche, 
conferenze). Il genitore dovrà in ogni caso provvedere alla giustificazione del ritardo, uscita o rientro 
sul registro elettronico. 
 
Esempi a titolo esplicativo: 
Caso di ritardo 

	



	
Caso di uscita 

 
 
Caso di rientro 
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