
MANCANZE DISCIPLINARI E SANZIONI 
Delibere Collegio Docenti e Consiglio di Istituto del 02/12/2021, Collegio Docenti del 17/11/2022 e Consiglio di Istituto del 23/11/2022 

1) Le mancanze disciplinari con riferimento all’art. 3 del D.P.R. n 249/98, che richiama gli studenti 
al rispetto di precisi doveri di ordine comportamentale (rispetto delle regole, delle persone, delle 
cose), vengono indicate nel presente regolamento con i comportamenti sanzionabili e le sanzioni 
previste. 

2) Le sanzioni, concepite secondo un criterio di gradualità, si ispirano al principio fondamentale 
della finalità educativa e “costruttiva” e non punitiva della sanzione. Sono sempre temporanee, 
proporzionate alla infrazione disciplinare, ispirate, per quanto possibile, alla riparazione del danno e 
assicurano la non interferenza tra sanzione disciplinare e valutazione del profitto. Esse tengono conto 
della situazione personale dello studente, della gravità del comportamento e delle conseguenze che 
da esso derivano. 

 
3) Le sanzioni, nel sottolineare che la funzione educativa della sanzione disciplinare deve essere 
quella di rafforzare la possibilità di recupero dello studente attraverso attività di natura sociale, 
culturale ed in generale a vantaggio della comunità scolastica, sono a discrezione dei vari Consigli di 
Classe, che esaminano i diversi episodi e valutano le conseguenti azioni disciplinari. Le misure 
sanzionatorie sono adottate per indurre lo studente a una riflessione e rielaborazione critica degli 
episodi verificatisi (D.P.R. 249\98, 235\07 e successive modifiche del 2008). 
Le mancanze disciplinari si riferiscono a comportamenti messi in atto in contesti scolastici sia 
durante l’ordinaria attività didattica sia in attività didattiche svolte al fuori dell’edificio scolastico 
(uscite didattiche, campi scuola, ecc.) 

 
 

ORGANI COMPETENTI 

Gli organi competenti a comminare la sanzione sono: 

a) Il Docente di classe 

b) Il Dirigente Scolastico 

c) Il Consiglio di Classe 

d) Il Consiglio di Istituto 
 

PROCEDIMENTI 

Le sanzioni che comportano l’allontanamento dalla comunità scolastica sono riservate alla 
competenza del Consiglio di Classe e del Consiglio d’Istituto. 



a) Le sanzioni e i provvedimenti che comportano l’allontanamento dalla comunità scolastica per 
un periodo inferiore a 15 giorni sono sempre adottati dal CONSIGLIO DI CLASSE. 

 
b) Le sanzioni che comportano un allontanamento superiore a 15 giorni, ivi compresi 

l’allontanamento fino al termine delle lezioni o con esclusione dallo scrutinio finale o la non 
ammissione all’esame di Stato conclusivo del corso di studi, sono sempre adottate dal 
CONSIGLIO DI ISTITUTO. 

L’iter della irrogazione della sanzione della sospensione prevede la richiesta di convocazione 
straordinaria del C.d.C. al Dirigente Scolastico, il quale ne dà comunicazione scritta alla 
famiglia con possibilità di invio da parte di quest’ultima di relazione scritta esplicativa per 
esporre le proprie ragioni, nei termini previsti dalla convocazione straordinaria stessa. Le 
motivazioni scritte della famiglia verranno, quindi, vagliate in sede di Consiglio di classe. 
Successivamente il Dirigente procederà all’irrogazione della sanzione sulla scorta della 
richiesta del Consiglio stesso. 

PROCEDURA 

1) Nota disciplinare sul registro di classe 

2) Eventuale ammonizione scritta (in caso di contestazione di addebito che comporta 
l’ammonizione): richiesta al Dirigente scolastico di avvio del procedimento da parte del 
docente che ha messo la nota. 

3) Eventuale sospensione (in caso di contestazione di addebito che comporta eventuale 
sospensione): richiesta del coordinatore al Dirigente di convocazione di consiglio di classe 
straordinario. 

 
 

In caso di richiesta di consiglio di classe straordinario per contestazione di addebito che 
comporta eventuale sospensione (punto 3): 

1) Richiesta, del coordinatore al Dirigente, di convocazione del consiglio straordinario, 
attraverso debita modulistica predisposta, dalla quale si evinca chiaramente la mancanza 
disciplinare segnalata nella nota. 

2) Comunicazione alla famiglia da parte del Dirigente della contestazione di addebito con 
richiesta di memoria difensiva. 

3) Convocazione del consiglio di classe straordinario aperto a tutte le componenti, se elette, con 
sostituzione per i casi che coinvolgono studenti e genitori degli studenti interessati al 
procedimento con il primo dei non eletti della componente di appartenenza rispettivamente. 

4) Comunicazione del coordinatore al Dirigente della sanzione da erogare dopo la seduta del 
consiglio di classe. 

5) Comunicazione del Dirigente al genitore della sanzione erogata. 
 
 

IMPUGNAZIONI 

Ai sensi dell’Art.5 (Impugnazioni) contro le sanzioni disciplinari è ammesso ricorso, da parte 



di chiunque vi abbia interesse, entro quindici giorni dalla comunicazione della loro irrogazione, 
a un apposito Organo di Garanzia interno alla scuola, istituito e disciplinato dai regolamenti 
delle singole istituzioni scolastiche, che decide nel termine di dieci giorni. 

 
Va rammentato che il procedimento disciplinare verso gli alunni è azione di natura 
amministrativa, per cui il procedimento che si mette in atto costituisce procedimento 
amministrativo, al quale si applica la normativa introdotta dalla Legge n. 241/90 e successive 
modificazioni, in tema di avvio del procedimento, formalizzazione dell’istruttoria, obbligo di 
conclusione espressa, obbligo di motivazione e termine. 

Il sistema di impugnazioni delineato dall’art. 5 del D.P.R. non incide sull’esecutività della 
sanzione disciplinare eventualmente irrogata, stante il principio generale che vuole dotati di 
esecutività gli atti amministrativi pur non definitivi: pertanto, la sanzione potrà essere 
eseguita pur in pendenza del procedimento di impugnazione. 

Dopo il pronunciamento dell’Organo di garanzia, in caso di ricorso conclusosi a favore del 
ricorrente, la sanzione viene annullata pur essendo stata già eseguita e lo studente formalmente 
riabilitato. 



QUADRO RIASSUNTIVO DELLE SANZIONI DISCIPLINARI 
 

Ogni mancanza disciplinare deve essere prima di tutto segnalata con nota disciplinare su RE. 
- La recidiva di una nota disciplinare che non comporta ammonizione o sospensione delle lezioni 

darà seguito all’avvio della procedura per ammonizione scritta. 
- La recidiva di comportamenti sanzionati con ammonizione scritta darà seguito all’avvio della 

procedura per la sospensione delle lezioni. 
- La recidiva di un procedimento di sospensione darà seguito a un aumento del 30% dei giorni di 

sospensione da attribuire rispetto a quelli previsti dalla mancanza disciplinare descritta dalla 
nota. 

- La presenza di una sospensione implica la decadenza dalla rappresentanza negli Organi 
Collegiali. 

 
PUNTO 1 : Violazione del dovere di regolare frequenza 

 
Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi e ad assolvere assiduamente gli impegni 
di studio. 

 

MANCANZA DISCIPLINARE 
Segnalata con nota disciplinare su 

RE 

SANZIONE 
secondo la gravità e la 

reiterazione 

 
ORGANO 

COMPETENTE A 
EROGARLA 

Ritardi e assenze ingiustificate - Convocazione della famiglia 
- Ammonizione scritta 

- Docente 
- Docente coordinatore 

Ritardi / uscite anticipate ed entrate 
posticipate oltre il limite consentito 
dal Regolamento di Istituto. 

 
- Ammonizione scritta 

- D.S. 

Ritardi  al   rientro dall’intervallo 
o dal cambio dell’ora. 

 
- Ammonizione scritta (dopo la 
prima nota disciplinare) 

- D.S. 

Assenza di massa non motivata - Ammonizione scritta - D.S. 

Uscita dalla scuola senza permesso - Sospensione dalle lezioni da 10 a 
15 giorni - Consiglio di classe 

 
PUNTO 2 : Violazione del dovere di assiduo impegno 

Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi e ad assolvere assiduamente gli 
impegni di studio 

 
 

MANCANZA DISCIPLINARE 
Segnalata con nota disciplinare su 

RE 

SANZIONE 
secondo la gravità e la reiterazione 

 
ORGANO 

COMPETENTE A 
EROGARLA 



Svolgimento di attività non previste 
nell’ora di lezione 

- Ammonizione scritta (dopo la 
prima nota disciplinare) 

- D.S. 

Utilizzo del cellulare in aula durante le 
prove scritte senza autorizzazione del 
docente 

Ritiro del compito 

e 

Ammonizione scritta 

- Docente dell’ora 
 
 

- D.S. 
 
 



 
PUNTO 3 : Violazione del dovere del rispetto della persona  
 

Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del Capo di Istituto, dei docenti, del personale tutto della scuola e 
dei loro compagni lo stesso rispetto, anche formale, che chiedono per se stessi.  
 

 
 

 
MANCANZADISCIPLINARE 

Segnalata con nota disciplinare su RE 

 
SANZIONE 

secondo la gravità e lareiterazione 

 
ORGANO 

COMPETENTE A 
EROGARLA 

Turpiloquio, blasfemia, insulti e/o altri 
atti volgari e/o offensivi e/o provocatori 
verso il personale della scuola e/o 
i compagni. 

-Sospensione dalle lezioni da 1 a 3 giorni   
  

 - Consiglio di classe  

Violazione delle norme sul divieto di fumo -Sospensione dalle lezioni da 1 a 5 giorni   
  

- Consiglio di classe  

Derisione nei confronti dei diversamente 
abili, emarginazione di compagni, 
violazione della dignità e del rispetto della 
persona umana. 
Atti di bullismo e cyberbullismo. 

- Sospensione dalle lezioni da 10 a 15 giorni    
- Consiglio di classe  

Diffusione di materiali inneggianti al 
razzismo e/o a discriminazioni culturali, di 
genere, etniche, religiose, politiche  

-  Sospensione dalle lezioni da 10 a 15 giorni    
- Consiglio di classe  

Offese verbali e/o scritte al personale della 
scuola.  

-  Sospensione dalle lezioni da 10 a 15 giorni    
- Consiglio di classe  

 
Atti che mettano a rischio l’incolumità del 
personale della scuola, degli studenti o 
l’integrità delle strutture della scuola  

-  Sospensione dalle lezioni per 15 giorni  - Consiglio di classe  

-  Sospensione dalle lezioni oltre 15 giorni.  
 

-Consiglio di Istituto  

- Allontanamento dalla comunità scolastica  con 
esclusione dallo scrutinio finale o dall’Esame di 
Stato. 

-Consiglio di Istituto  

Infrazioni disciplinari molto gravi  -  Sospensione dalle lezioni per 15 giorni  - Consiglio di classe  

-  Sospensione dalle lezioni oltre 15 giorni.  
 

-Consiglio di Istituto  

- Allontanamento dalla comunità scolastica  con 
esclusione dallo scrutinio finale o dall’Esame di 
Stato. 

-Consiglio di Istituto  

 
Uso o induzione all’uso di sostanze 
alcoliche o illegali 

-  Sospensione dalle lezioni per 15 giorni  - Consiglio di classe  

-  Sospensione dalle lezioni oltre 15 giorni.   -Consiglio di Istituto  

-Allontanamento dalla comunità scolastica con 
esclusione dallo scrutinio finale o dall’Esame di 
Stato. 

-Consiglio di Istituto  

 
 

 
 
 
 
 
 



PUNTO 4 : Violazione del dovere del rispetto delle norme di sicurezza e del Regolamento 

Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza 
 
 

 
MANCANZA DISCIPLINARE 

Segnalata con nota disciplinare su RE 

 
SANZIONE 

secondo la gravità e la reiterazione 

 
ORGANO 

COMPETENTE A 
EROGARLA 

Danneggiamento di dotazioni e dispositivi di 
sicurezza della scuola. 

- Sospensione dalle lezioni da 1 a 5 
giorni. 
- Risarcimento del danno. 

 
- Consiglio di classe 

Violazione al Protocollo Covid per quanto 
riguarda l’accesso agli spazi comuni, all’uso 
della mascherina e a quanto espressamente 
indicato dall’Istituto. 

-Sospensione da 3 a 7 giorni. - Consiglio di classe 

Rimozione di cartelli di segnaletica per la 
sicurezza e/o di disposizioni dirigenziali. 

- Sospensione dalle lezioni da 3 a 10 
giorni 

 
- Consiglio di classe 

Manomissione degli impianti antincendio e di 
sicurezza. 

- Sospensione dalle lezioni da 10 a 15 
giorni 

 
- Consiglio di classe 

Violazione del diritto allo studio e interruzione 
dell’attività scolastica. 

- Sospensione dalle lezioni da 10 a 15 
giorni 

 

 

PUNTO 5 : Violazione del dovere del rispetto dei beni pubblici e privati 

- Gli studenti sono tenuti ad usare correttamente le attrezzature, i macchinari, i sussidi didattici 
ed a non recare danno alle cose. 
- Gli studenti condividono la responsabilità di rendere accogliente l’ambiente scolastico e 
averne cura come importante fattore di qualità della vita scolastica. 

 
 

 
MANCANZA DISCIPLINARE 

Segnalata con nota disciplinare su RE 

 
SANZIONE 

secondo la gravità e la reiterazione 

 
ORGANO COMPETENTE 
A EROGARLA 

 
Appropriazione non autorizzata di oggetti ed 

attrezzature della scuola e/o dei compagni 

- Sospensione dalle lezioni da 10 a 15 
giorni 

 
- Consiglio di classe 

 
- Allontanamento dalla comunità 
Scolastica superiore a 15 gg. 

 
-Consiglio di Istituto 

Scritte sui muri e/o sui banchi - Sospensione dalle lezioni da 1 a 10 
giorni 

 
- Consiglio di classe 



- Abbandono di rifiuti nei locali della scuola, 
utilizzo incivile dei bagni 

 
Sospensione dalle lezioni da 1 a 10 giorni 

 
- Consiglio di classe 

Manomissione o danneggiamento 
volontario di banchi, sedie, cattedre, 
lavagne, armadietti ed ogni altra 
strumentazione didattica della scuola, 
compresa hardware e software. 

(Ogni danno provocato sia dolosamente sia 
per scorretto uso delle strutture deve essere 
risarcito) 

- Sospensione dalle lezioni da 1 a 15 
giorni e risarcimento del danno 

- Consiglio di classe 

Falsificazione di firme, alterazione dei risultati, 
manomissione e alterazione del registro 
elettronico. 

- Sospensione dalle lezioni da 10 a 15 
giorni e risarcimento del danno 

- Consiglio di classe 

Affissione di manifesti fuori dagli 
spazi destinati 

-Ammonizione - D.S. 

Mancato rispetto della palestra e degli 
ambienti scolastici senza danno permanente 

-Ammonizione - D.S. 

 
 
PUNTO 6 : Violazione del Regolamento sull’uso dei dispositivi elettronici 
 
Durante le attività didattiche gli studenti sono tenuti al rispetto di quanto previsto dal Regolamento sull’uso 
dei dispositivi elettronici. 

 
 

MANCANZADISCIPLINARE 
Segnalata con nota disciplinare su RE 

 
SANZIONE 

secondo la gravità e la reiterazione 

 
ORGANO 

COMPETENTE A 
EROGARLA 

Utilizzo del cellulare o altro dispositivo 
elettronico in classe senza 
l’autorizzazione del docente 

Convocazione dei genitori da parte del 
Coordinatore di classe e ammonizione scritta 
da parte del DS (dopo la prima nota 
disciplinare 

- Docente, Coordinatore 
di classe, DS. 

Utilizzo del cellulare o altro dispositivo 
elettronico durante le verifiche 

Ritiro della prova, attribuzione del valore 
minimo della scala decimale, nota sul registro 
di classe da parte del docente, convocazione 
dei genitori, ammonizione da parte del DS. 
 
La recidiva di comportamenti sanzionati con 
ammonizione scritta darà seguito all’avvio 
della procedura per la sospensione dalle 
lezioni.  

- Docente, DS.  

Diffusione di riprese fotografiche, audio e 
video non autorizzate ed effettuate 
durante l’orario scolastico. 

-  Sospensione dalle lezioni fino a 15 giorni  - Consiglio di classe  
 

-  Sospensione dalle lezioni oltre 15 giorni.  
 

- Consiglio d’Istituto 
 

-
Allontanamento dalla comunità scolastica con 
esclusione dallo scrutinio finale o dall’Esame 
di Stato. 

- Consiglio d’Istituto 
 

 


